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Guatemala, abril 30 del 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

El objeto de la presente es para presentarle mi informe de actividades mensual conforme a lo
estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 392-2013,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 28-2013, correspondiente al mes de abril del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero de serie B y
correlativo No. 0021.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

a) Elaboracion de Documentos Diversos, Memorandums, Providencias, Certificados del IGSS,
Constancias laborales, oficios, circulares, solicitud de licencias, Boletas de Vacaciones

b) Elaboracion de Movimientos de personal

c) Suscripcion de actas

d) Coordinacion capacitaciones para personal de nuevo ingreso

e) Colaboracion en informes solicitados por Unidad de Informacion Publica

f) Ordenamiento de 25 expedientes de Unidades Administrativas asignadas: Biblioteca,
Hemeroteca, Departamento de Monumentos Prehispanicos y Coloniales, Departamento
de Registro y Bienes Culturales, Direccion de Museos y Centros culturales, Departamento
de Investigaciones Arqueoldgicas y Antropoldgicas, Palacio Nacional de la Cultura,
Departamento de Restauracion y Conservacion de Bienes Muebles

g) Elaboracion de 75 definitivas, del personal asignado, para informe requerido por la SAT.

h) Gestion para la devolucién de ISR al personal afecto y asignado.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se depuraron y ordenaron expedientes de las unidades asignadas.

Se elaboraron movimientos de personal con la respectiva suscripcion de actas, siendo estas de
renuncia, suspensiones de igss. Se convoco a todo el personal de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural para que participaren Diversas Capacitaciones, Los informes que
fueron solicitados a esta Delegacion se entregaron a tiempo derivado a que todos los compafieros
de la Delegacion de Recursos Humanos apoyamos con lo solicitado, se atendi6 al personal de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural de las areas asignadas en cuanto a lo que
solicitaron, siendo estos: certificados, constancias, emision de Boucher. Se cumplié con informe
solicitado por la Sat en cuanto a personal afecto 2013 del personal asignado

Atentamente,
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